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PROVINCIA DI LATINA

COPIA

VERBALEDIDELIBERAZ10NEDELLAGIUNTACOMUNALE

N．135 �Oggetto：DirittidisegI・etariaperattivitadiI・icercaevisuI・a， 

De130．11．2018 �nonchecostidiriproduzioneattiperl’eserciziodeldirittodi 

accessoaidocumentiamministrativi－Detcrminazionetari鱒も． 

L）anno Duemiladiciottoil Trenta deI mese di Novembre alle ore18：15mella

CasaComunaleconvocatadalSindacosecondolesolitcmodaIita，Sieriunitala

GiuntaComunale，COnl，inteIVentOdeiSignoI・i：

PR脚T �AS鯛E＾HT 

FrancescoFerI・aiudIo �Ⅹ � 

Sわddco 

EvaLaTorraca �Ⅹ � 

Assessoreeレ碇e－Sinddco 

MicheleNocerino �Ⅹ � 

Assessore 

GiuseppeMazzelIa �Ⅹ � 

Assessore 

MariaGelsominaCalifano � �Ⅹ 

Assessore 

TOTALE �4 �1 

Partecipail Segretario Comunale Dr・Raffaele Allocca′　Che curala

verbalizzazionedellaseduta．

Riconosciutolegaleil numero degliintervenuti′il Sindaco assumela

PreSidenza′eillustrailpuntoindiscussione・



OGGETTO：Dirittidisegreteriapera調vitadiricercaevisura．nonchecostidiriproduzioneatti

perl′eserciziodeldirittodiacceSSOaidocumentiamministradvi－Determinazionetariffe“

LAGIUNTACOMUNALE

Premessoche！

。1’art．25dellaLeggen．241／1990prevedecheildirittodiaccessosiesercitamedianteesameed

estrazionedicopiadeidocumentiammlnistrativi，neimodleneilimitiindicatidallalegge

stessa；l’esamedidocumentioggettOdell’accessoegratuito同rilasciodicopiadeidocumenti

amministrativie subordinato alrimborso delcosto dirlPrOduzione，Salvele disposizioni

Vigentiinmateriadibollo，nOnCheidirittidiricercaevisura；

Consideratoche：

〃ildirittodiaccesso sleSerCltamediante domandamotivatadiaccesso mformaleo formale，

SeCOndolemodalitastabilitedallanormativavlgenteedalconnessoregolamentoi

t Ie domandediaccessoinformalepossonoessereverbalioscritte，quellediaccessoformale

possonoesseresoloscritte；

。ledomandediaccessoaidocumenddevonoesseresempremotivate；

。Iaproceduradiaccessoprevedelapossibilitadi utilizzodapartedegliistantidiapposita

modulistlCauniformepredispostaeresadisponibileacuradell’Ente；

。1’eserciz．jo deldiritto diaccesso mediante visione degliattie deidocumentie gratuito言1

richledentchalafaco舶diprendereappuntiedjtrascriveremanualmentequalsiasipa虞edel

documentoottenutoinvisione；lavisionedeidocumentiawieneinpresenzadelresponsabile

delprocedimentoodiunsuocollaboratorechevlgilaa飾nchedeIdocumentooggettodella

Visione non sia acquisital’immagine con disposjtivl fotografici analogiei，digitali，anChe

integrati ail’interno di altri apparati，e COn Ognl altro strumento dotato dl teCnOlogia di

acqulSizionedelIeimmagini；

。PeriIriiasciodicopiaSemplicedegliattiedeidocumenti，edovutoiirimborsodelsolocostodi

riproduzioneerlCerCa言lpagamentodelcostodlriproduzioneericercaee熊舶uatoamezzodi

tontocorrentepostale，COnteStualmenteosuceessivamenteall’accogllmentOdellarichiestadi

accesso，mainognlCaSOprlmadellarlPrOduzionedeldocumento；

〃ilrichiedentepu～）OttenereCOple，anCheautenticate，deidocumenti；

置ilrilasciodicopiaautentlCatadegliattidell’amminlStraZionecomunaleeeffettuatonelrispetto

dellavlgentenOrmatlVa角scale；

Rilevato，inparticolare．cheilServizlOUrbanisticagarantiscel’accessoaidocumentirelativialprOgetti

edilizieagIiattidipianificazioneconleseguentimodalita：

a〕individuazioned’archivioevisuraia的ntediunarichiestapuntualedelcittadino／istanteche

indica puntualmente gli estreml OIe coordinate del prowedimento o atto comunque

denominatoacuil’accessoediretto，1’ufnc101mdividuaedestraedalI’archiv10ilfascicoloperla

b）ricerche storiche evisura‥a fronte della richiesta delcittadino／istante cheindicala scla

ubicazionedell’immobilee／Oidaticatastalidell’unitaimmobiliare，1’u鮪cioeffettuaunaricerca

nelIepratiched’archivioalfinediindjviduarequellacheinteressataedestraedall’archiviolI

fascicoloperlavisura；

Ritenuto quindiopportuno，allaluce della normativa dicuiin premessa，determinareldirittidl

segreterladaporreacaricodeirichiedentil’accessoagliattian・OntedelIaricercadeidocumentie

deIIepratichedicompetenzadelServIZioUrbanistica′aifinldeliarelativavisura′inmisuracomunque

divers璃Cataperlericerchedicuiallesuddetteletterea）eb），nOnChediattidlqualsiasialtrogenere

dapartedeglialtriServizicomunali，fissandoancheunamagg｝Orazioneperleprocedurediurgenza；

Ritenutoinoitre dj assoggettare alpagamento deldirlttidj segreteriailrilascio dicople COnformi

all’Orlginale e distabilireICOStldlr）PrOduzlOne dlCOple degllattl，iVicompresalarlPrOduzjone a

colori，1ascanner122．aZlOnediattiedocumentielespesedISPediz10ne；

Vistoarlguardodiquantosoprallprospettorecante’Dirittidisegretartapert’attivitdd汗tce′”Cae

vtsuT・a∴documenti e progettilL？‾banfsttco－ed招Zi o（ti ogn「aItro geIleI”e，T10nChi costt di





PROViNCiA Di LATINA

COD FISC，81004890596

㊥
⑩①脚部咽た馴P㊦MZA

CAP O4027

TEL

PIAZZACARLOPISACANE

1）DIRITTIDIRICERCAEVISURA－Conriferimenticerti（estremiocoordinate

delI）rOWedimentooattocomunquedenominatoaeu肌Ccessoediretto〕

fbmitidalriehiedente

a）archiviocorrente－Pratjcheincorsoeatticondataantecedente鉦oaZannI：

“perogniimmobileosmgoIoprocedimento

t perpluPrOCedjmentjcheinteressanounslng0－0immobileoedmcio

b〕archiviodideposjto－atticondatasuperiorea2anni：

O PerOgniimmobileosingoloprocedimento

郵　perpluPrOCedimenticheinteressanounsingoloimmobileoedi触o

Larichiestavieneevasaentr030giomllavoratividaltadatadiricezione．

2〕DlRJTTIDlRICERCAEVISURA－Conricercastoricasenzariferimen鯖。dati

Certifomitidairichiedente

C）archiViocorrente－Praticheincorsoeatticondataantecedentenn。a2anni：

O perOgniimmobileosingoloprocedlmentO

O Perp…PrOCedimentlCheinteressanounsmgoioimmobileoed庇io

d）archivlOdideposito－atticondatasuperioreaZannl：

O PerOgnIimmobileoslngOloprocedimento

置　perpiuPrOCedimenticheinteressanounslngOIoimmobileoedi鉦io

Larichiestavieneevasaentro30giomiiavoratividalladatadiricezione．

3）MAGGIORAZIONEPERPROCEDUREDIURGENZA

（inaggiuntaaidirittidiricercadiculaipuntiprecedenti〕

Larichjestad’urgenzavieneevasaentro7giomilavoratividalladatadiricezione．

PertuttelerichiestecorrentlPreSentatedacittadin涌rofessionisti，SOCieta，eCC．

qualorasiabbianecessjtachevenganoevasenejsuddettiterminl，queSterientrano

tra】erlChleSted’urgenzaecometalisonosoggette′Oltrealpagamentodeldir舶di

Cuialpuntol〕′anChedellamaggiorazioneperprocedurad′urgenza

4）RIPRODUZlONEDEIDOCUMENTI／ATTI

Perl’estrazjonedicopiasemplicedejdocumenti／attiinteressatidal一・accesso，le

Pr－me8rjproduzionifbrmatoA40Ieprime4fbrmatoA3，〇一〇rocombinazioni．

SOnOCOmPreSeneJdlrittldlrlCerCaeVISuradICuisopra・

Perl′estrazionldlulterioricople′0ttreta－lentitaJinagg－untaaidir舶precedentl

SiappIica：

a）rlmborsocostodlrIPrOduzIOnesingolapaglna／ねcc】ataB／NformatoA4

b）rlmborsocostodiriproduzionesingolapagIna／facciataB／NformatoA3

C〕rlmborsocostodlriproduzlOneSlngOlapagina／facciataacolor汗omat。A4

d）rImborsocostodlriproduzionesjngolapaglna／facclataaCOlorlf。rmat。A3

1suddettirimborsislaPPnCanOnnOalIarlPrOduzionedlnlOOpaginc／faccIate．

£15，00

毛．20，00

も．30，00

亀　40，00

毛．25．00

ら　35，00

毛。40，00

毛．50，00

亀　25，00

∈　　0，20

年　0，40

毛　1，50

も．∴3，00



Qualorallnumerodjpagme／鬼cciatedarjprodurresiacompresotralOle200

SlaPPllCalariduzionedell0％，OSSiailrimborsoepariaeO．18（A4）eも．0，36

（A3〕percIaSCunapagina／facciata，mentreSeiInumerodipaglne／facclateda

rIPrOdurreesuperiorea200′Siapplicalariduz10nedeI20％，OSSiailrlmborso

epari毛・0′16（A4〕e舌・0．32（A3〕・LarlPrOduzlOneaCOlorlaCOIoripotraessere

essereetfettuatasolonegHu鮪。aventiindotazlOneidoneafotocopiatrice．

Perscannerjzzazionedocumenti／attl：

a）slngOiapagina／facciataformatoA4

b）singolapagina／facciataformatoA3

CostosupportoinformatlCO（CD〕fornitodagllufnci

PerriproduZionidjelaboratiprogettualjoa慣Chenonpossonoessererjprodottl

internamenteagliu飾C同costoepar－aqueIlodasostenersidapartedelI′Bnte

PreSSOeSerCiziolaboratorIPrivatlCOnVenZionatらmagglOratOdeI20％，01treai

dir舶diricercacuisopra．

5）RIIASCIOATTESTAZIONEDICOPIACONFORMEALL′oRIGINALE

6）SPESEDISPEDIZIONE

a〕spedizionedicopladeidocumentl／attipervlatelematica（e－mailoPec〕

〃∴∴FormatoA4

面　FormatoA3

b〕SpedizionedicopiadeIdocumenti／attiperpostaoaltromezzo

ら　20，00

も．　3，00

も．∴5，00

Rimborso

SPeSeSOStenute

a）PerdocumentosiintendeogniattocartaceocostltuitodaunoopidfdglidiformatoA4／A3

detenutodaorganidelComune．

b）Prima delritiro delle copie dej documend／attirichiestidovraessereprodotta．i。。Vuta del

VerSamentOdeidir舶a魚voredelComunediPonzadell・importodovuto，COSicomedeterminato

inbaseaquantoprecededall’umciodetentoredeglistessLdaversarsisulc．C．／p．n．12623047

intestatoalComunediPonza－ServiziodiTesoreria′OPpuretramitebonincobancarlOafavore

dellostessopressoiltesoriere sceltodall′AmminlStrazioneComunale，attualmentelaSoGeRT

S・P・A・－CodiceIBAN工T95GOlOlO39721100000011423，inognlCaSOCOnCauSale・・Dir舶dlricerca

erlPrOduzione’：

C〕NonedovutoaIcundirittodicuiaIlapresentetabellaesclusivamentepe自erichiest。．ffettuat。

direttamentedaaltrientiopubblicheamminlStraZioni，COSicomedaaltriumcidelComune，

noncheperldocumentiaventicaratteredivulgadvodiinfomazioniregolamentarienonattinenti

l’attivitaproprjadelComuneJibandidlCOnCOrSOedigarada－lostessoemanati；aldifuoriditali

escIusionjisuddettidlrittisonosempredovuti′lVicompreselerichiesteeffettuatedaliberi

PrOfとssionjstらeSClusllC・TiU・nOminatldelTrjbunale′edallesocIetaCOnCeSSionarie′aqua－unque

titolointervengano．

d）Perl’attivitまlStituzlOnaleesercitatadagliammjnistratoricomunaliincaricapressoIIComunee

dovutoiIpagamentodellametadeisoljcostIdirjproduzione′COneSenzionedeIpagamentodei

dirittidiricercaevISura．



�v�i�s�t�o�l�o�s�c�h�e�m�a�d�i�d�e�l�i�b�e�r�a�z�i�o�n�e�c�h�e�p�r�e�c�e�d�e�a�i�s�e�n�s�i�d�e�L�r�a�r�t・�4�9�d�e�l�D・�L�g�s・�1�8・�8・�2�0�0�0，�n・�2�6�7，�S�i

�a�t�t�e�s�t�a�d�i�a�v�e�r�c�e�S�p�r�e�S�S�O�S�u�l�l�a�p�r�o�p�o�s�t�a�d�i�d�e�l�i�b�e�r�a�z�i�o�n�e：

�I�L�R�E�S�P�O�N�S�A�B�I�L�E�D�E�L�S�E

�p�e�r�l�a�r�e�g�o�l�a�h�t�a�t�e�c�n�i�c�a；�P�a�r�e�r�e�f�a�v�o�r�e�v�o�l�e� �l�L�K書芸

‾�P�e�r�l�a�r�e�g�o�l�a�h�t�a�c�o跡＝�S。．誓講欝� 

�D�c�l�c�h�e�s�I�C�r�c　　　�J�i／� 　　�I�I�P．。�S�i�d�e�n�t�e　・ら� ���I�I�S�e�g�r�e�t�a�r�i�o�C�o�m�u�n�a�l�e（�b�t�d�l�L�a� ����の� 

�l�t�o�F�r�a�n�c�e�s�c�o�F�e�n�a�i�u�o�l�o　ィ� 　　　　∴∴� �I�I�s�o�t�t�o�s�c�r�i�t�t�o�S�e�g�r�e�t�a�r�i�o�C�o�m�u�n�a�l�e�D�r・�R� ��£　・� ���f．�t�o�D�r．�R�a�f�f�a�e�l�e�A�l�l�o�c�c�a� 

砧貌。．。�a，，�i�s．�i�g�l�i�a�t�t�i�d・�u�m．�i。，� 

�A�T�T�E�S�T�A

�e�s�t�a�t�a�a�m�s�s�a∴�a�l�l・�a�l�b�o�p�r�e�t�o�r�i�o・�p�e�r�r�i�m�a�n�e�T�V�i�p�e�r�q�u�i�n�d�i�c�i�g�l�O�r�n�i�c�o�n�s�e�c�u�t�i�v�L�c�o�n�i�l

，�a�i�s�c�n�s�i�d�e�l�l，�a�r�t・�1�2�4�d�e�l�l�a�l�e�g�g�e�1�8

�c�h�e�l�a�p�r�e�s�e�n�l�e�d�e�L�i�b�e�r�a�z�i�o�n�e：

�N．初句　�a�p�a血℃�d�a�l

�a�g�o�s�t�o�2�6�7

�e�h�e�L�a�p�r�e�s�e�n�t�e�d�e�l�i�b�e�r�a�z�i�o�n�e�e：

α）�D�i�c�h�i�a�r�a�t�a�i�m�m�e�d�i�a�t�a�m�e�n�t�e�e�S�e�g�u�i�b�i�l�e�a�n�o�r�m�a�d�e�l�l，�a�r�t�J�3�4・�4�0�c�o�m�m�a�d�e�l�D・�L�g�s�n・

。�E�s�e�c�u�t�i�v�a�a�n�o�r�m�a�d�e�l�l・�a�r�t・�1�3�4・�3�c�c�o�m�m�a�d�e�l�D・�L�g�s・�n・�2�6�7／�2�0�0�0

�D�a�l�l�a�r�e�s�i�d�e�n�z�a�c�o�m�u�n�a�l�e，�l�i

�s�I�A�T�T�E�S�T�A�C�H�E�L�A�P�R�E�S�E�N�T�E�C�O�P�I�A�E・�C�O�N�F�O�R�M�E�A�L�L，�O�R�I�G�I�N�A�L�E・
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